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Projektets baggrund og formål
Hvordan fik I idéen? Hvad er anledningen til, at I igangsætter projektet? Hvorfor er projektet relevant? Hvilket problem skal I løse, eller hvad skal I konkret opnå med projektet?

Projektets målgruppe
Hvem har gavn af projektet?

Projektets parter
Hvem leder projektet? Hvem er ellers involveret i projektet? Interne og eksterne samarbejdspartnere og interessenter?

Projektets indhold
Hvilke aktiviteter vil I iværksætte for at nå projektets mål? 

Projektets tidsplan
Hvad er tidshorisonten? Er der milepæle undervejs?

Projektets mål og forventede resultater
Hvad er det, I regner med at opnå med projektet?

Budget og finansiering
Hvilke udgifter og indtægter er forbundet med projektet? Hvor mange penge skal I bruge til projektet? Til de enkelte dele?
