Betinget Formatering i Excel (Conditional Formatting)

Betinget formatering i Excel er et meget effektivt vaerktgj, hvis du gerne vil formatere
data pa forskellig vis, alt efter om data opfylder bestemte betingelser.

Det kan hjzelpe dig med at fremhaeve den vigtigste information i dine regneark og med et
hurtigt blik identificere bestemte vaerdier.

Alligevel er betinget formatering ofte regnet som et af de mest indviklede og svaere Excel-
vaerktgjer, iseer for begyndere.

M3ske er du ogsa lidt skreemt af betinget formatering, men det skal du ikke veere! I
virkeligheden er betinget formatering i Excel meget ligeud ad landevejen og nemt at

bruge. Det finder du ud af om kun 5 minutter, ndr du er faerdig med at lzese denne guide.

Sidder du med den engelske version af Excel, s§ hedder det “conditional formatting”

Fremhaev celleregler
For fremhaeve celler, der er hgjere end en given vardi skal du ggre fglgende:

1. Marker cellerne fra A1:A10

Al -
A B C
1 62
2 34
3 85
4 53
5 70
6 84
7 9
8 100
8 79
10 En?.
11 37
12 88
13 71
14 20
15 43

=
N

42



2. P& fanen “Hjem” vaelger du “Betinget formatering

end...”

-

l_:) MNormal

28 Betinget  Formatér | Neutral
formatering = som tabel =
5 _|

Eremhav celleregler *
_ -

God

Ugyldig

==

Sterre end...

V]

Mindre end...

T Top/bund-regler r
0] P =

A=

=--| Datalinjer 3
L T
=]

o= Farveskalaer »
|-

§ Ikonset r
] My regel..
E# Ryd regler »

H[<]

E Mellem...

Lig med...

Tekst, der indeholder
CC[ab] —

En dato, der falder...

o E

[E] Administrer regler...

Dubletveerdier...

Flere regler...

7\

, "Fremhaev celleregler”, “Stgrre

3. Indtast veerdien 80 og veelg en formateringsstil i feltet til hgjre.
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4. Klik OK

Resultatet er, at Excel fremhaever de celler, der har en hgjere veerdi end 80 i praecist det
omrade du har markeret i fgrste trin.
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5. Skift veerdien af celle A1l til 81.

Resultatet er, at Excel automatisk aendrer formateringen af celle Al.
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P.S.: Du kan ogs§ fremheaeve celler, der er lavere end en bestemt vaerdi, imellem to
vaerdier og meget andet.

Ryd regler

For at fjerne en betinget formateringsregel skal du ggre fglgende:

1. Marker cellerne fra A1:A10.
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2. Pa fanen “Hjem” veelger du “Betinget formatering”, “Ryd regler”, “Fjern regler fra
markerede celler”.
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Top/bund-regler

For at fremhaeve celler der er hgjere end gennemsnittet af alle cellerne, skal du ggre
falgende:

1. Marker cellerne fra A1:A10.
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3. Veelg en formateringsstil i feltet. Tryk pa pilen for at vaelge.
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Formatér celler, der er OVER MIDDEL:
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4. Klik OK.

Resulatet er, at Excel beregner gennemsnittet (67,3) og formaterer de celler der har en
veerdi, der er hgjere end dette gennemsnit.
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Note: Du kan ogsa fremhaeve de gverste 10 elementer, de gverste 10% osv.
Mulighederne er utallige.

Vil du blive endnu bedre til Excel (og Office)?
Sa bliv medlem af Proximo i dag og fa adgang til alle vores kurser. Sa bliver du knivskarp til Office (og
specielt Excel) pa rekordtid.

Bliv medlem nu


http://proximo.dk/bliv-medlem/

